PASOS PARA LA COMUNICACION DE VARIACION
DE DATOS PERSONALES Y RENTAS

Guia de uso
Prestaciones



PASO 1: Acceder al tramite de variacion

Para acceder a este servicio
es necesario disponer de
un medio de autentificacion y
firma digital, es decir, de un
usuario y contrasena
obtenido a través del sistema
de Cl@ve, Certificado
Digital o DNIe

Personas

Proteccién por
desempleo

Contratos

Recursos

O'=l0
=M

Formacion

=

Otros tramites y
procedimientos

Comunicacién de variacion de situacion Personal,
Familiar, Laboral o de Rentas

» Guia de uso. Comunicacién de variacién de datos personales y rentas (PDF) B

SOLO PARA ACCESOS A TRAVES DE CL@VE: Para poder firmar un tramite en el SEPE, debe haberse realizado
el registro de nivel avanzado en el sistema Cl@ve, bien de forma presencial, en una oficina ante un empleado
publico habilitado al efecto, o bien de forma telematica, previa autenticacion del ciudadano mediante un
certificado electrénico reconocido

A traves de este servicio puedes comunicar las variaciones de datos y rentas personales y de los miembros de tu
unidad familiar, siempre que seas beneficiario de prestaciones por desempleo en la actualidad o lo hayas sido
durante los ultimos seis meses.

Para acceder a este servicio es necesario identificarse a través de certificado digital, DNI electrénico o usuario y
contrasefia obtenido a través del sistema Cl@ve.

Para finalizar los tramites que requieren firma, es imprescindible, cuando se accede con usuario y contrasefia
cl@ve, disponer de teléfono movil y que coincida con el registrado en cl@ve.

Para mas informacion sobre cada uno de estos tramites, puedes consultar la guia de uso.

Comunicacién de variacion

Si pulsas el boton de «Comunicacion de variacion», podras consultar y modificar la informacion personal y relativa a las rentas.



https://sede.sepe.gob.es/portalSede/firma-electronica/plataforma-Clave.html
https://sede.sepe.gob.es/portalSede/firma-electronica/conceptos-basicos.html
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe

PASO 2: Seleccionar el tramite de variacion

Comunicacion de la variacion de situacion personal, familiar, laboral o de rentas | Seleccionar el tipo de comunicacién
de variacion que vas a realizar.

Datos personales: Ciudadano Rentas: Ciudadano

Datos Personales: Miembros Unidad Familiar Rentas: Miembros Unidad Familiar

En el caso de que desees

relc:ll_alr notlﬂcaC|or)es_
electronicas de tus tramites,

puedes marcar la casilla

Comunicacién de la variacién de situacién personal, familiar, laboral o de rentas «AUTORIZO»

AUTORIZACION

Pulsar el boton de «Continuar» para
avanzar con la variacion seleccionada.

Autorizacidn expresa para notificaciones electrénicas:

< . - ] d . )
) AUTORIZOFque |as sucesivas notificaciones practicadas por el Servicio Publico de Empleo Estatal de las que sea destinatario/a, relativas al procedimiento
s ol de las prestaciones por desempleo, se efectlien exclusivamente por medios electrénicos, mediante puesta a disposicién en la sede electrénica
del Servicio Pablico de Emplec Estatal y en Carpeta Ciudadana.

PROTECCION DE DATOS.- Esta solicitud recoge datos de caracter personal que pasaran a formar parte de un tratamiento realizado por el Servicio Publico de
Empleo Estatal, en el ejercicio de poderes plblicos, conforme al Reglamento General de Proteccion de Datos (UE) 2016/279, de 27 de abril de 2016y a la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales. La finalidad del tratamiento es la realizacion de las
funciones derivadas de la solicitud y, en su caso, las cesiones previstas legalmente. Tiene derecho al acceso, rectificacion, oposicién o supresion de sus datos, en
los términos legalmente establecidos. Mas informacion en http://www.sepe.es/HomeSepe/mas-informacion/aviso-legal.html
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PASO 3: Variacion de datos personales N

i En la opcion de «Variacion de Datos Personales»
se muestran cuatro bloques de informacion con
campos que sera necesario que revises y/o completes.
DATOS PERSONALES

Comunicacion de la variacion de situacion personal, familiar, laboral o de rentas

Nomlbore: ler Apellida 2° Apellido:

\ ]
e — En estos dos bloques de DATOS
N sequridsdsociat [ ] PERSONALES y DOMICILIO DE
FE““E;T;;’Z’;Q% ) RESIDENCIA puedes consultar la
informacion registrada en el sistema
PoMICHE pEREIEAA (no son modificables en esta pantalla).
‘T;I?C_)_d;\v () ‘ lNomI:j‘:-de la vial®) l l%l )
—— R e En el bloque de DATOS A EFECTOS DE
PROVINGIA | MU | | COMUNICACIONES es necesario incluir una
———————————— direccion para que puedas recibir las notificaciones

correspondientes.
Demicilio de notificacién

Frovincial*)

Tipo de via(*): Mombre de lavia(’) NO(%):
\Seleccwonar \ [ |

[ ]
Blogue: Esc Piso:

e By gy pe s En el bquug de TELEF(_)I_\I_OS Y CORREO
Provincia("} Municipiof*) ELECTRONICO tienes la posibilidad de actualizar el
= — ‘ correo electrénico. El teléfono es el que se usa
para tu identificacién en el sistema, por lo que sdlo
S el sstroz puedes actualizarlo en tu cuenta de Cl@ve.

TELEFONOS Y CORREO ELECTRONICO

Avisor Siel movil gue se visualiza no es correcto proceda a su actualizacion en su cuenta de usuario de Cl@ve.

(*) Dato cbligatorio

m Cuando pulses el boton de «Continuar» avanzaras al



https://clave.gob.es/clave_Home/registro/Modificacion-datos.html

INICIO
TRAMITE &

PASO 3: Variacidn de datos personales MUF

Comunicacidn de la variacién de situacién personal, familiar, laboral o de rentas

DATOS PERSONALES

DNI Nombre: ler Apellido: 2° Apellida:

DATOS PERSONALES DE LOS MIEMBEROS DE LA UNIDAD FAMILIAR QUE CONVIVEN O ESTAN A CARGO DEL SOLICITANTE

Incluir el cényuge ylo hijos menores de 26 afios 0 mayores con discapacidad, asi come los menores acogidos, gue convivan o estén econdmicamente a tu cargo.

- NOMBRE Y APELLIDOS NIF/NIE

Puedes usar el icono de
Ayuda @ para obtener
mas informacion sobre los
campos del formulario.

PARENTESCO FNACIMIENTO DISCAPACIDAD

Volver Continuar Salir

FINCLUSION F.EXCLUSION MOT.EXCLUSION

En la opcién de «Variacion de Datos Personales de
los Miembros de la Unidad Familiar (MUF)»
puedes consultar tus datos personales registrados en
el sistema, y realizar modificaciones en los de las
personas que componen tu unidad familiar.

= «NUEVO»>: si pulsas aqui, aparecera un
formulario para que puedas incluir los datos
del nuevo familiar. Pulsar en «<ACEPTAR>» para
darle de alta.

«MODIFICAR>: si seleccionas uno de los
miembros de la tabla y después pulsas este

DNI/NIE(®): Nombre("): ler Apellido(*): 2° Apellido:

Fecha Inclusion:

|/ | /]
[ Discapacidad mayor o igual al 33%

Fecha de nacimiento(*):
\ |/ |/

Parentesco(*):
[Seleccionar

[ Familiar en el extranjero

Motivo Exclusion: Observaciones:
| [Seleccionar |1

Régimen Econdmico:

*) Campos Qbligatorios. El NIF/NIE es obligatorio sélo para MUF mayores de 16 afios no residentes en el extranjero.

botdn, se desplegara toda la informacion
registrada para que realices las modificaciones
necesarias. Pulsar en «<ACEPTAR>» para
guardar los cambios realizados.

«ELIMINAR>: si marcas una de las personas
de la tabla y pulsas este botén, se eliminara
ese miembro de tu unidad familiar.

ACEPTAR CANCELAR
>
‘ Continuar | Salir

Cuando pulses el botén de «Continuar» avanzaras al
s« PASO 4 de la variacion de datos personales MUF.




PASO 3: Variacion de rentas RN

Comunicacion de la variacion de situacion personal, familiar, laboral o de rentas

DATOS PERSONALES En la opcidon de «Variacion de Rentas» se
: : muestran dos bloques de informacidon con campos
I lDN' | l“ombrei | ﬂempe”'doi | |2°Ape”'d@ gue sera necesario que revises y/o completes.

RENTAS: CIUDADANO

En el bloque que muestra los
. o L Descuento DATOS PERSONALES puedes
Pensiones, Capital Capital Actividades Actividades Cucta
Trabajog Prestaciones, 7 . Inmobiliarioe Profesionales  Agropecuarias Otrosg Sequridad Total Rentas consultar tu DNI, nombre \%
Ayudasg) @ Yy Artisticasg  y Forestalesg 9

- Socialg apellidos registrados en el sistema
S (no modificables en esta pantalla).

Actualizacion
Rentas | ] | 1 | | | | 1 | ] | |

IAyuda de Rentas\g,-l

Marca esta casilla si realizas algun tipo de actividad que no requiere darse de alta en algun Régimen de la Seguridad Socia@

4 En el bloque de RENTAS
Si pulsas sobre este icono @ ! 1 apareceran los datos de tus
de Ayuda (@) aparecerd : | ultimas rentas, y podras realizar
una pantalla con una St | ‘ los cambios en la Gltima linea para

1

1

1

1

1

]

1

1

1

descripcion detallada 1 ) . g
: , actualizar la informacion.
sobre cada tipo de renta Cuando pulses el botdn de

«Continuar» avanzaras al PASO 4
de la variacion de rentas. 3%

MUY IMPORTANTE: incluir los importes brutos
y considerar todas las rentas obtenidas.

Si marcas la casilla para indicar que la actividad que realizas no requiere alta en la
Seguridad Social, aparecera una pantalla para que puedas rellenar los datos relativos a la
actividad (descripcién, periodo de dicha actividad, dias trabajados, ingresos percibidos, etc.)




PASO 3: Variacion de rentas MUF A

Comunicacién de la variacién de situacién personal, familiar, laboral o de rentas (=P opcién de «Variacién de Rentas de
los Miembros de la Unidad Familiar
DATOS PERSONALES (MUF)» se muestra informacion que sera
necesario que revises y/o completes.

DNI Naombre: ler Apellido: 2% Apellido:

MIEMBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR En el bloque que aparece con los DATOS

PERSONALES puedes consultar tus datos
registrados en el sistema (no modificables
en esta pantalla) y los de tus familiares.

Nombre ler Apellido 2° Apellido NIF/NIE Parentesco F.NACIMIENTO DISCAPAC. Total Rentas

MIEMBROSDELAUNIDADFAMILIAR Si seleccionas en la tabla uno de los
MIEMBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR,
podras realizar las modificaciones
correspondientes en sus rentas (muy

Pensiones, Actividades  Actividades DY e importante que incluyas los importes

Nombre Ter Apellido 2° Apellido NIF/NIE Parentesco F.NACIMIENTO DISCAPAC. Total Rentas
®

I Ayuda de Rentas@ I

Trabajog Prestaciones, Gapital Capital Profesionales Agropecuarias Otrosg Suoa Total Rentas

Ayudasg ~ MoPIRrio@  Inmobllario y anisticasg  y Forestalesg i brutos). Cuando pulses en «<ACEPTAR»
Vs aparecera la pantalla inicial con el campo
«Total Rentas» actualizado con la

Actualizacion | ] | | |
informacion que hayas incorporado.

Rentas
ACEPTAR CANCELAR

Si pulsas sobre este icono (_Zuando pulses e,| boton de
de Ayuda (@) aparecerd «Continuar» avanzaras al PASO 4 de
una pantalla con una la variacion de rentas MUF. 3

descripcion detallada
sobre cada tipo de renta




PASO 4: Adjuntar documentacion y confirmar

* Una vez que hayas completado todos los
Comunicacion de la variacion de situacion personal, familiar, laboral o de rentas datos, y antes de confirmar el tramite,
tienes la posibilidad de APORTAR LA
ADIUNTAR DOCUMENTACION ACREDITATIVA DOCUMENTACION e incluir |as
OBSERVACIONES que consideres

AVISO: Unicamente se tendrdn en cuenta los documentos aportados gque tengan relevancia para el trdmite que est4 realizando: Variacién de datos familiares: re I eva nteS pa ra _] u stlﬂca r |as

Ruta del documento modificaciones y comunicaciones.

H Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. El . SiStema
permite adjuntar

Descripcion del documento un méXimo de PASOS A SEGUIR:
5 documentos.

1. Pulsar en «Seleccionar
Una vez anexados los archivo» y elegirlo entre tus

documentos, puedes pulsar en ficheros.

«Continuar» para avanzar al

P

Conviene que incorpores toda Anexar
la informacidn que consideres

q

1
1

relevante en estos campos, v ! @'\: PASO 5 y finalizar la
1

2. Anadir una descripcion del

confirmacion del tramite. documento.

[Eap——

pese a no ser obligatorios. ‘__,
I

| . L . ., - 3. Clicar en el botdén de
iComunicacion de la variacidn de situacion personal, familiar, laboral o de rentas
v «Anexar».

CONFIRMACION

Introduzca las observaciones que considere oportunas:

También puedes incluir
OBSERVACIONES en este campo vy,

e . a continuacion, pulsar en
1
1
1

«Confirmar» para ir al PASO 5‘>'6\®




PASO 5: Confirmacion del tramite

La confirmacion del Se consolidara automaticamente tu tramite
tramite procedera en LR IAS T L2 de variacion de datos personales (una
funcion de la . vez que firmes, sin tener que recibir

comunicacién de Q DATOS PERSONALES DE LOS | comunicaciéon de confirmacion).

variacidon que estas MIEMBROS DE LA UNIDAD
realizando. FAMILIAR (MUF)

| Las comunicaciones o modificaciones que
| has realizado seran revisadas y validadas
@ D ] por parte del equipo gestor, y recibiras el
| correspondiente correo electrénico para

confirmarte la aceptacién o la denegacion
de las mismas.

LA UNIDAD FAMILIAR (MUF)

En el caso de que no hayas ’@ RENTAS DE LOS MIEMBROS DE
-

registrado ningun correo
electronico, el sistema te lo
indicara en esta pantalla y

LN EEIERGHIICELR M Comunicacion de la variacion de situacion personal, familiar, laboral o de rentas

darlo de alta.

Podras visualizar y descargar el documento (en formato

CONFIRMACION DE COMUNICACION © MODIFICACION . . . . .
PDF) con las comunicaciones o modificaciones realizadas.

Se hag itido correctamente las modificaciones sobre los Datos Personales y Rentas del Ciudadano para visualizar el Documento de Modificaciones por
favofpulse aqui
- — = p Mo tiene su correo electronico registrado en el SEPE, si lo desea puede darlo dgjalta aquily en futuros tramites recibird un email cuando se resuelvan

L =) 25 5 : i r c-_-; e NI pu] E er . ici i ién -
Puede consultar el estado de su trémite a través de la Sede electronica del SEPE en el Servicio de “Consulta los datos y recibo de su prestacién - Consultas de la
prestacion”

Para poder utilizar este servicio, es imprescindible acceder a través de certificado digital o DNIe, o usuario y contrasefia obtenida a traves del sistema de Cl@Qve
O en 5U caso acceso mediante datos de contraste o pin al teléfono mdvil




